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Descriptor de la asignatura
Con este bloque de asignaturas se pretende consolidar la oferta formativa que desde hace muchos años se lleva a cabo en el Aula Permanente en 
distintos aspectos relacionados con el uso de las nuevas Tecnologías de la Información y de las Comunicaciones de forma totalmente práctica, 
centrándonos así en mejorar la alfabetización digital de nuestros estudiantes.

Programa de la asignatura
Nivel básico

OE1.11 Informática e Internet básica: administración electrónica

Manejo básico del ordenador y sistema Windows (3 sesiones)1. 
Gestión de ficheros (3 sesiones)2. 
Aplicaciones informáticas básicas (2 sesiones)3. 
Ofimática básica: Word y Powerpoint (6 sesiones)4. 
Introducción a Internet (1 sesión)5. 
Navegación (3 sesiones)6. 
Correo electrónico personal y UGR (4 sesiones)7. 
Gestiones administrativas electrónicas del APFA (2 sesiones)8. 

OE1.12 Internet avanzada:conoce tu dispositivo móvil

Servicios en la nube (1 sesión)1. 
Almacenamiento en la nube (3 sesiones)2. 
Ofimática en la red (2 sesiones)3. 
Herramientas de comunicación y redes sociales (2 sesiones)4. 
Gestión de agenda personal (1 sesión)5. 
Planificando viajes en la red (2 sesiones)6. 
Seguridad en Internet (1 sesión)7. 
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Seguridad en Internet (1 sesión)7. 
Gestiones electrónicas en el APFA y otras administraciones (2 sesiones)8. 
Introducción a los dispositivos móviles (3 sesiones)9. 
Configurando nuestra tableta o teléfono móvil (3 sesiones)10. 
Aplicaciones básicas (4 sesiones)11. 

Nivel avanzado

OE1.21 Informática avanzada: administración electrónica

Instalación y gestión de sistemas Windows (3 sesiones)1. 
Mantenimiento de nuestro ordenador (3 sesiones)2. 
Seguridad Informática (2 sesiones)3. 
Utilidades y software gratuito (2 sesiones)4. 
Otros usos de Internet (2 sesiones)5. 
Gestiones electrónicas en el APFA y otras administraciones (2 sesiones)6. 
Fotografía digital: cámaras y dispositivos móviles (1 sesiones)7. 
Retoque digital: mejora de calidad y efectos (3 sesiones)8. 
Álbumes digitales en la red (2 sesiones)9. 
Resolución de casos prácticos planteados por los alumnos (4 sesiones)10. 

OE1.22. UISEL: sácale más partido a tu dispositivo móvil

Configuración de nuestros dispositivos móviles (2 sesiones)1. 
Almacenamiento en la nube (2 sesión)2. 
Servicios Google a través de dispositivos móviles (3 sesiones)3. 
Comunicándonos con nuestros dispositivos móviles (2 sesiones)4. 
Juegos para aprender (3 sesiones)5. 
Entretenimiento a través de nuestros móviles y tabletas (3 sesiones)6. 
Compras y banca electrónica (3 sesiones)7. 
Administración electrónica (3 sesiones)8. 
Servicios especiales con nuestra tableta (3 sesiones)9. 
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